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公益社団法人２０２７年国際園芸博覧会協会 事務決裁規程 

 

2021年11月15日制  定 

2023年２月27日最近改正 

 

（目的） 

第１条 この規程は、公益社団法人２０２７年国際園芸博覧会協会（以下「協

会」という。）における事務の円滑かつ適正な執行を確保するとともに責任の

明確化を図るため、事務の決裁に関し必要な事項を定めることを目的とする。

なお、本規程においては、社員総会・理事会承認が必要ではない事項を対象と

する。 

 

（用語の意義） 

第２条 この規程において、次の各号に掲げる用語の意義は、当該各号に定め

るところによる。 

(1) 決  裁 代表理事の権限に属する事務について、最終的にその意思決定

することをいう。 

(2) 専  決 常時、代表理事に代わって決裁することをいう。 

(3) 代  決 代表理事又は専決する者が不在のときに、これらの者に代わっ

て決裁することをいう。 

(4) 決定関与 事案の決裁に至るまでに必要な立案、審議、審査又は協議を行

うことをいう。 

(5) 不  在 欠員である状態及び休暇又はその他の事由により決裁できな

い状態であることをいう。 

 

（代表理事） 

第３条 代表理事は、協会の業務を統括し、業務執行の最高責任者として協会

を代表し、その業務を執行する。 

２ 業務は、代表理事の決裁を得て施行しなければならない。ただし、委任され

た事項及び軽易又は緊急を要する事務に関してはこの限りでない。 

３ 前項ただし書きにおける緊急を要する事務については、それを処理した後、

速やかに代表理事に報告し、承認を得るものとする。 

４ 代表理事は、一般社団法人及び一般財団法人に関する法律（平成18年法律

第48号）第77条第３項に規定された理事のことをいい、定款第20条第３項に

基づき会長、事務総長をもって代表理事とする。 

 

（業務執行理事） 

第４条 業務執行理事は、代表理事の命に従い、所管業務を執行する。 
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２ 業務執行理事は、協会の業務を部門別に分担執行する。各業務執行理事の

担当する業務部門は理事会において決定する。 

 

（代表理事の決裁事項） 

第５条 代表理事の決裁事項について、会長及び事務総長の決裁区分は別表の

とおりとする。 

 

（専決事項） 

第６条 事務次長、部長及び課長が専決できる事項は、別表のとおりとする。 

 

（専決事項の特例） 

第７条 前条の規定にかかわらず、専決事項について別に定めのある場合は、

その定めるところによる。 

 

（専決の制限） 

第８条 第６条及び前条の規定にかかわらず、特命のあった事項又は特に重要

若しくは異例と認められる事項については、上司の決裁を受けなければなら

ない。 

 

（実施細目） 

第９条 第６条に規定する事項の細目を定めることができる。 

 

（会長の決裁事項の代決） 

第10条 会長が不在のときは、会長の決裁を受けるべき事項について、事務総

長がその事項を代決することができる。 

２ 会長及び事務総長ともに不在のときは、主管の事務次長が代決することが

できる。 

 

（事務総長の決裁事項の代決） 

第11条 事務総長が不在のときは、事務総長の決裁を受けるべき事項について、

主管の事務次長がその事項を代決することができる。 

 

（事務次長の専決事項の代決） 

第12条 事務次長が不在のときは、下位の職にある者が代決することができる。 

 

（部長、課長の専決事項の代決） 

第13条 部長、課長が不在のときは、下位の職にある者が代決することができ

る。 
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（決定関与者の指定） 

第14条 適切かつ迅速な決裁を行うため、事案ごとに決定関与を行う者を指定

することができる。 

 

（後閲） 

第15条 代決した事項のうち必要と認められる事項については、事後速やかに

閲覧に供するものとする。 

 

（報告義務） 

第16条 専決した者は、必要があると認めるとき又は上司から報告を求められ

たときは、その専決した事項を上司に報告しなければならない。 

 

（合議） 

第17条 決議を受けるべき事項で、他の部課に関係のあるものについては、合

議を必要とするものに限り、関係の部課長に合議するものとする。 

 

(代決の準用） 

第18条 決裁に至るまでの手続過程において、合議等を受ける者が不在の場合

は、第12条から第16条までの規定を準用する。 

 

（補則） 

第19条 この規程に定めるもののほか、事務の決裁に関し必要な事項は、別に

定めることができる。 

 

附 則 

この規程は、2021 年 11 月 15 日から施行する。 

 

附 則 

この規程は、2022 年５月 19 日から施行する。 

 

附 則 

この規程は、2022 年 12 月 20 日から施行する。 

 

附 則 

この規程は、2023 年２月 27 日から施行する。 
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別表 公益社団法人２０２７年国際園芸博覧会協会 決裁区分 

 
１ 基本事項 

会長決裁事項 事務総長決裁事項 事務次長専決事項 部長専決事項 課長専決事項 

事業計画の策定及

び実施方針に関す

ること。 

事業計画の策定及

び実施方針の事務

に関すること。 

   

 社員総会・理事会

その他重要な会議

に関すること。 

   

 組織及び権限の委

任に関すること。 

   

 
２ 文書等に係る事項 

会長決裁事項 事務総長決裁事項 事務次長専決事項 部長専決事項 課長専決事項 

定款、重要規程等

の制定、改廃につ

き、社員総会・理事

会への提案に関す

ること。 

定款、重要規程等

の制定、改廃につ

き、社員総会・理事

会への提案の事務

に関すること。 

   

 重要規程以外の規

程の制定、改廃に

関すること。 

軽 易 な 規 程 の 制

定、改廃に関する

こと。 

  

  要綱及び要領の制

定、改廃に関する

こと。 

軽易な要綱及び要

領の制定、改廃に

関すること。 

部長決裁を必要と

しない軽易な要綱

及び要領の制定、

改 廃 に 関 す る こ

と。 

 監督官庁に対する

重要事項の許可・

承認・届出・報告に

関すること。 

   

 訴訟行為・損害賠

償 等 に 関 す る こ

と。 

軽易な訴訟、和解、

審査請求等に関す

ること。 

  

 特に重要な通達、

通知、照会その他

の往復文に関する

こと。 

重要な通達、通知、

照会その他の往復

文に関すること。 

軽易な通達、通知、

照会その他の往復

文に関すること。 

軽易な通達、通知、

照会その他の往復

文のうち、定例的

なものに関するこ

と。 

   重要な損失補償及

び損害賠償に関す

ること。 

軽易な損失補償及

び損害補償に関す

ること。 

    文書の管理に関す

ること。 

    各種台帳、帳簿等

の閲覧の許可に関

すること。 
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３ 人事に係る事項 

会長決裁事項 事務総長決裁事項 事務次長専決事項 部長専決事項 課長専決事項 

 人事制度、給与制

度に関すること。 

   

 職員の任免、休職、

復職、異動等に関

すること。 

  非常勤職員等の任

免及び給与の決定

に関すること。 

 職員の昇給、昇格

及び昇任に関する

こと。 

   

 職員の表彰及び懲

戒処分に関するこ

と。 

   

 労働契約に関する

こと。 

   

 事務総長及び事務

次長の外国出張及

び市外出張（近隣

地を除く）に関す

ること。 

部長の外国出張及

び市外出張（近隣

地を除く）に関す

ること。 

課長の外国出張に

関すること。 

 

課 長 の 市 外 出 張

（近隣地を除く）

に関すること。 

課長代理以下の職

員の外国出張に関

すること。 

事務総長、事務次

長及び部長以下の

職 員 の 市 外 出 張

（近隣地）及び市

内出張に関するこ

と。 

  部長の休暇、週休

日その他服務に関

すること。 

課長の休暇、週休

日その他服務に関

すること。 

課長代理以下の職

員の休暇、週休日

その他服務に関す

ること。 

※表中の「近隣地」の範囲 

神奈川県全域、東京 23 区、東京都八王子市、立川市、武蔵野市、三鷹市、府中 

市、調布市、町田市、小金井市、小平市、日野市、国分寺市、国立市、狛江市、清瀬市、東久留米市、 

多摩市、稲城市および西東京市 

 

 

４ 予算の編成及び執行に係る事項 

会長決裁事項 事務総長決裁事項 事務次長専決事項 部長専決事項 課長専決事項 

 予算の原案を作成

すること。 

   

 期末決算に関する

こと。 

   

 事業資金の借入又

は償還に関するこ

と。 

借 入 に 関 す る こ

と。 

  

 予備費の使用に関

すること。 

   

   一件三百万円以上

の予備費の充当に

関すること。 

一件三百万円未満

の予備費の充当に

関すること。 

 予定価格が一件一

億円以上の工事そ

の他の請負、委託、

受託、物件の購入、

売却、譲渡、交換、

修 繕 に 関 す る こ

と。 

予定価格が一件一

億円未満の工事そ

の他の請負、委託、

受託、物件の購入、

売却、譲渡、交換、

修 繕 に 関 す る こ

と。 

予定価格が一件五

千万円未満の工事

その他の請負、委

託、受託、物件の購

入、売却、譲渡、交

換、修繕に関する

こと。 

予定価格が一件一

百万円未満の工事

その他の請負、委

託、受託、物件の購

入、売却、譲渡、交

換、修繕に関する

こと。 
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 予定賃貸借料の年

額が一件一億円以

上の物件の賃借に

関すること。 

予定賃貸借料の年

額が一件一億円未

満の物件の賃借に

関すること。 

予定賃貸借料の年

額が一件五千万円

未満の物件の賃借

に関すること。 

予定賃貸借料の年

額が一件一百万円

未満の物件の賃借

に関すること。 

 金額が一件五億円

以上の補助金、負

担金、委託金等の

申請、金額が一件

五億円以上の補助

金、負担金、貸付

金、出資金等の交

付に関すること。 

金額が一件五億円

未満の補助金、負

担金、委託金等の

申請、金額が一件

五億円以上の補助

金、負担金、貸付

金、出資金等の交

付に関すること。 

金額が一件一億円

未満の補助金、負

担金、委託金等の

申請、金額が一件

一億円未満の補助

金、負担金、貸付

金、出資金等の交

付に関すること。 

金額が一件一百万

円未満の補助金、

負担金、委託金等

の申請、金額が一

件一百万円未満の

補助金、負担金、貸

付金、出資金等の

交 付 に 関 す る こ

と。 

   その他一件一千万

円以上の予算の執

行（軽易なものを

除く。) に関する

こと。 

その他一件一千万

円未満の予算の執

行及び一千万円以

上の軽易な予算の

執 行 に 関 す る こ

と。 

   重要な使用料及び

手数料の減免の決

定に関すること。 

軽易な使用料及び

手数料の減免の決

定に関すること。 

   重要な貸付金に係

る債務の免除に関

すること。 

軽易な貸付金に係

る債務の免除に関

すること。 

   歳入金の滞納処分

及び欠損処分に関

すること。 

 

    予算の配当に関す

ること。 

 
５ 財産に係る事項 

会長決裁事項 事務総長決裁事項 事務次長専決事項 部長専決事項 課長専決事項 

 重 要 な 財 産 の 取

得、賃貸借及び処

分に関すること。 

   

 一件の金額又は評

価額が十億円以下

の寄附の収受に関

すること。 

一件の金額又は評

価額が一億円未満

の寄附の収受に関

すること。 

一件の金額又は評

価額が一千万円未

満の寄附の収受に

関すること。 

一件の金額又は評

価額が一百万円未

満の寄附の収受に

関すること。 

 基 金 に 関 す る こ

と。 

   

    物品の配置転換等

に関すること。 

 
６ 契約に係る事項 

会長決裁事項 事務総長決裁事項 事務次長専決事項 部長専決事項 課長専決事項 

 金額が一件一億円

以上の契約の締結

に関すること。 

金額が一件一億円

未満の契約の締結

に関すること。 

金額が一件五千万

円未満の契約の締

結に関すること。 

金額が一件一百万

円未満の契約の締

結に関すること。 
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７ 出納に係る事項 

会長決裁事項 事務総長決裁事項 事務次長専決事項 部長専決事項 課長専決事項 

 取引金融機関の決

定又は変更に関す

ること。 

   

    収入及び支出等の

命 令 に 関 す る こ

と。 

 
８ その他 

会長決裁事項 事務総長決裁事項 事務次長専決事項 部長専決事項 課長専決事項 

その他法人の重要

事 項 に 関 す る こ

と。 

その他法人の重要

事項の事務に関す

ること。 

   

 重要な登記に関す

ること。 

 登記及び証明に関

すること。 

登記及び証明のう

ち、定例的なもの

に関すること。 

  重要な請願及び陳

情に関すること。 

請願及び陳情に関

すること。 

軽易な請願及び陳

情に関すること。 

  重要な広報に関す

ること。 

広 報 に 関 す る こ

と。 

軽易な広報に関す

ること。 

  重要な儀典及び賓

客対応に関するこ

と。 

儀典及び賓客対応

に関すること。 

軽易な儀典及び賓

客対応に関するこ

と。 

  重要な公聴会及び

聴聞会に関するこ

と。 

公聴会及び聴聞会

に関すること。 

軽易な公聴会及び

聴聞会に関するこ

と。 

   重要な講習会、展

示会等に関するこ

と。 

軽易な講習会、展

示会等に関するこ

と。 

   重要な指導及び監

督に関すること。 

軽易な指導及び監

督に関すること。 

   重要な調査、検査

等に関すること。 

軽易な調査、検査

等に関すること。 

   ２０２７年国際園

芸博覧会事業の執

行で重要なものの

企画及び調整に関

すること。 

２０２７年国際園

芸博覧会事業の執

行で軽易なものの

企画及び調整に関

すること。 

   告示及び公告に関

すること。 

軽易な告示及び公

告に関すること。 

    刊行物等の作成及

び配布に関するこ

と。 

  その他上記に掲げ

る事項に準ずる事

項に関すること。 

その他上記に掲げ

る事項に準ずる事

項に関すること。 

その他上記に掲げ

る事項に準ずる事

項に関すること。 

 


